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KETENTUAN FILE YANG
DIUNGGAH

Ketentuan File
Cover berisi : Cover, Lembar Pernyataan, Abstrak,
Lembar Pengesahan, Prakata dan Daftar Isi
dengan penamaan file: “Cover_NIM_Nama
Penulis”

       (Contoh : Cover_A2020135_Fery Siswadi)
Fullteks berisi : File lengkap (Cover sampai
dengan Daftar Pustaka serta lembar pengesahan
yang telah dibubuhi tanda tangan dan cap dengan
Penamaan file: “Fulltext_NIM_Nama Penulis” 

       (Contoh : Fulltext_A2020135_Fery Siswadi)
Lampiran berisi : Lampiran Karya Ilmiah dengan
penamaan file: 

       “Lampiran_NIM_Nama Penulis”
       (Contoh : Lampiran_A2020135_Fery Siswadi)

Watermark 
Dapat di unduh melalui website perpustakaan
https://lib.ipb.ac.id/ pada bagian menu
“download”



Untuk mengunggah mandiri 
Karya Ilmiah Tugas Akhir, mahasiswa
diwajibkan membuka Student Portal

menggunakan aplikasi browser Microsoft
Edge/Google Chrome/ Mozilla Firefox dengan
mengakses https://studentportal.ipb.ac.id/

Masukkan 
ID Pengguna/Username dan

Password (Akun ID IPB)



Setelah berhasil login/masuk ke sistem
Student Portal, Pilih menu “Kelulusan”

Pilih “Unggah Tugas Akhir”



Klik “+Tugas Akhir” untuk
menambahkan karya tulis ilmiah



Klik ikon
“Tambah” jika
Pembimbing

lebih dari satu

Isi bagian “Deskripsi” sesuai dengan
arahan yang telah diberikan 

(NIM, Nama Penulis, Nama Pembimbing)



Isi bagian “Deskripsi” sesuai dengan
arahan yang telah diberikan 

(Judul, Penerbit, Jenis Karya Ilmiah)

“Tahun Terbit” diisi
sesuai dengan tahun
karya tulis tersebut

diunggah

“Bahasa” diisi sesuai
dengan kebahasaan

dalam penulisan karya
tulis ilmiah



Isikan Keyword/Kata Kunci Karya
Ilmiah (Isi dengan Keyword/Kata

kunci dalam Bahasa Inggris)

Pilih “Publikasi ke
Repository” agar karya
ilmiah terpublikasi di

repository IPB

Klik ikon “Tambah”
untuk menambahkan
Keyword/Kata kunci
dan Abstrak dalam

Bahasa Lain

Masukkan Abstrak
Karya tulis Ilmiah 

Apabila memilih
“Tidak Dipublikasi”,

maka unduh template
surat



Masukkan Penyedia
Dana/Sponsor (diisi jika didanai

Penyedia Dana/Sponsor) 

Klik “Next”
untuk

melanjutkan



Unggah semua file PDF sesuai
dengan arahan yang telah diberikan

(Cover, Fulltext, Lampiran)

Klik “Next”
untuk

melanjutkan



Silahkan periksa kembali
mengenai deskripsi yang telah di

masukkan kedalam sistem



Jika terdapat kesalahan dalam
penulisan, maka penulis

diperkenankan untuk melakukan edit
dengan mengklik “Ubah Isian”

Klik “Next” untuk
melanjutkan



Ceklis 
“I Grant the Lisence”

apabila dirasa sudah benar

Klik “Submit” untuk
memfinalisasi

semuanya



Apabila sudah berhasil,
maka tunggu “Approved”

paling lama 1X24 jam



Apabila karya tulis ilmiah sudah di
“Approved”, maka secara otomatis
akan terunggah di Repository IPB.



Berikut merupakan tampilan apabila karya tulis
ilmiah yang diunggah terdapat ketidaksesuaian.

Silahkan lakukan perbaikan dengan mengklik
ikon “Edit” kemudian “Submit” kembali apabila
dirasa sudah sesuai dengan masukkan yang di

dapatkan.



Sebelum unggahan diverifikasi, maka status
verifikasi Perpustakaan berwarna kuning.



Apabila sudah diverifikasi, akan tampil seperti
pada menu “Pengajuan SKL” (otomatis
verifikasi Perpustakaan warna hijau).


